MESTO ZELEZNA RUDA

VEREJNA VYZVA

STAROSTA MESTA ZELEZNA RUDA

VYHLASUJE VEREJNOU VYZVU K PRIHLASENI ZAJEMCU O UZAVREN{

PRACOVNI SMLOUVY NA POZICI

ADMINISTRATIVNI PRACOVNIK STAVEBNIHO URADU

Druh prace: administrativni pracovnik stavebniho ifadu

Misto vykonu prace: mésto Zelezna Ruda

Piedpokladany nastup: 1.6.2022

Platové zaiazeni: 8.platova tiida

Napli prace: vyfizovani administrativni agendy stavebniho ufadu, vybavovéni posty

stavebniho Gfadu, zajistovani a piiprava podkladd pro vykon &innosti
stavebniho Ufadu opravnénou ufedni osobou, evidence veskerych
pravomocnych rozhodnuti a jinych opatfeni véetné ovéiené
dokumentace

PREDPOKLADY (dle ustanoveni § 4 zdkona o utednicich izemnich samospravnych celklt a 0 zmé&nég
nékterych zakont):

fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je
cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt;

dosahla véku 18 let;

Jje zpusobila k pravnim tkontim;

Jje bezithonn4 (za bezithonnou se nepovazuje fyzickd osoba, ktera byla pravomocné odsouzena
(i) pro trestny ¢in spachany imyslné nebo (ii) pro trestny &in spachany z nedbalosti za jednani
souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zékona na tuto osobu nehledi, jako by
nebyla odsouzena);

ovlada jednaci jazyk (tj. Cesky jazyk).

POZADAVKY (dle ustanoveni § 6 odst. 2 pism. d) zékona o Gfednicich tzemnich samospravnych
celkli a 0 zmené nékterych zakont):

a) dosazené vzdélani:

stiedoskolské s maturitni zkouskou;

b) poZzadované dovednosti, znalosti a schopnosti:

znalost prace na pocita¢i (Windows, MS Office — Word, Excel, Internet a elektronické posta,
sprava souboril),

zakladni prehled o regionu,

fidi¢ské opravnéni skupiny B, aktivni fidi¢/fidi¢ka

praxe ve vefejné spraveé jakoZ i znalosti v oboru vyhodou (nikoliv podminkou) - zakladni
orientace ve fungovani statni spravy a samospravy; vieobecny piehled v oblasti stavebng
spravni (zejména znalost zdkona ¢&. 183/2006 Sb., o izemnim planovéni a stavebnim ¥adu, a
Jjeho provadécich vyhlasek, znalost zakona &. 500/2004 Sb., spravniho iadu),

c) osobnostni predpoklady:

dobré komunikaéni schopnosti,
samostatnost, piesnost, pe¢livost a spolehlivost;

NABIZIME:

pétitydenni dovolenou,
po zapracovani osobni piiplatek dle kvality odvedené prace,
piispévek na stravovani a dalsi benefity,




- prispévek na penzijni pojisténi,
- stabilni zamé&stnani.

PRIHLASKA:
Prihlaska musi obsahovat:
- zietelné oznaceni nadpisem ,,Administrativni pracovnik stavebniho afadu®,
- jméno a piijmeni zajemce a titul zajemce,
- datum a misto narozeni zajemce
- Udaj o statni piislusnosti zajemce,
- udaj o mistu trvalého pobytu zajemce,
- Cislo obCanského prikazu zajemce,
- telefonni a emailové spojeni na zajemce a
- datum a podpis zajemce.

Zajemci k prihlasce ptipoji:

- Zivotopis, ve kterém zijemce uvede udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

- vypis z evidence Rejstifku trestli ne starSi nez tii mésice; u cizich statnich prislusniki téz
obdobny doklad osvédCujici bezithonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost ¢estnym prohlasenim,

- ovefenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani,

- prostou kopii fidi¢ského opravnéni,

- kopie ptipadnych dalsich dokladt o ziskani jinych odbornych znalosti,

- podepsané prohlaseni zajemce v nasledujicim znéni: ,,Poskytnutim svych osobnich udaji v
rozsahu podkladii pro piihlasku do vetejné vyzvy davam, v souladu s nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679, o ochrané¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich dajii a o volném pohybu téchto daji, souhlas k jejich zpracovani a uchovani.

ZPUSOB A MiSTO PODANI PRIHLASEK:

Piihlasky spole¢né€ s pozadovanymi doklady se podavaji osobné ¢i prostiednictvim drzitele postovni
licence na adrese Méstsky tiad Zelezna Ruda, Klostermannovo namésti 295, Zeleznd Ruda, PSC
340 00, a to v pisemné podobé¢ v zalepené obalce s ozna¢enim ,,Administrativni pracovnik stavebniho
uradu®.

LHUTA PRO PODANI PRIHLASEK:

Piihlasky se podavaji nejpozdéji do 23.5.2022. Rozhodujici je datum doruéeni piihlasky, nikoli datum

jejiho odeslani.

UPOZORNENI:
VyhlaSovatel vefejné vyzvy si vyhrazuje pravo pracovni pozici neobsadit.

Vyhlasovatel neoznamuje diivody nepfijeti netispéSnych zajemct.

V Zelezné Rudé dne 5.5.2022
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Ing. Filip Smola
starosta
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