VEREJNA VYZVA

dle ustanoveni § 6 zikona ¢. 312/2002 Sh., o tfednicich Gzemnich samospravanych celki
a o zméné néekterych zikond

na obsazeni pozice

REFERENT FINANCNIHO ODBORU

Nizev tzemniho samospriavného celku:
Mésto Zelezna Ruda
1CO: 00256358
se sidlem Klostermannovo nam. 295, Zelezna Ruda, PSC 340 04

Druh prace:

Zpracovani mezd, personalni price, fakturace, pokladna, elektronické
bankovnictvi.

Misto vykonu prace:
Zelezna Ruda

Pfedpoklady (dle ustanoveni § 4 zékona o tfednicich tzemnich samosprivnych celkt a o zméné
nékterych zakond):

- fyzicka osoba, ktera je stitnim obdanem Ceské republiky, popifpadé fyzickd osoba, ktera je
cizim stitnim obéanem a ma v Ceské republice trvaly pobyt;

- dosahla véku 18 let;

- je zplsobila k pravnim tkonim;

- je bezihonni (za bezthonnou se nepovazuje fyzicki osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena pro trestny cin spachany Gmyslné nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti
za jednani souvisejici s vykonem vefejné spravy, pokud se podle zikona na tuto osobu
nehledi, jako by nebyla odsouzena);

- ovlada jednaci jazyk (tj. Cesky jazyk).

Jiné poZadavky (dle ustanoveni § 6 odst. 2 pism. d) zikona o tfednicich Gzemnich samospravnych
celld a 0 zméné nékterych zikond):

- stfedoskolské vzdélani s maturitou;

- znalost mzdové a personalni problematiky, orientace v pracovnépravni legislativé a
mzdovém acetnictvi vyhodou;

- dobré organizacni a komunikacni schopnosti (véetné dobré vyjadiovaci schopnosti
v pisemném 1 mluveném projevu);

- samostatnost, pfesnost, peclivost a spolehlivost;

- dobri znalost price na pocitaci (MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet);

- fidi¢ské opravnéni skupiny B;

- znalost zakoniku prace a znalost dafiovych zikond vyhodou;

- praxe ve vefejné spravé vyhodou.




NaleZitosti pisemné piihlagky (dle ustanoveni § 6 odst. 3 zakona o ufednicich uzemnich
samosptravnych celkd a o zméné nékterych zakond):

- jméno, piijmeni a titul zajemce;

- datum a misto narozeni zdjemce;

- statni pifslusnost zajemce;

- misto trvalého pobytu zajemce;

- dislo obdanského prikazu nebo éislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obclana;

- telefonni a e-mailovy kontakt;

- datum a podpis zijemce.

Doklady, které uchazeé pfipoji k pifihlasce (dle ustanoveni § 6 odst. 4 zakona o ufednicich
uzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych zakont):

- Zivotopis, ve kterém uchaze¢ uvede udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich cinnosti;

- vypis z evidence Rejstiiku trest ne starsi nez tii mésice; u cizich statnich pifslusnikd téz
obdobny doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym stitem; pokud takovy
doklad domovsky stat nevydava, dolozi se beziihonnost cestnym prohlasenim;

- ovefenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdcland;

- souhlas s naklidanim poskytnutych osobnich udaji pro acely této vefejné vyzvy,
ve smyslu zakona ¢. 101/20008b., o ochrané osobnich udaji, ve znéni pozdéjsich predpisd,
v tomto znéni:

,, Poskytnutim svjeh osobnich sidajii v rogsabu podkladii pro piibldsku do vereginé vjzwy dévim ve snysiu
zdkona & 101/20008b., 0 ochrané osobnich sidaji, soublas k jejich pracovdni a uchovdnt,

Jmiéno a prijment, datum narogent a vlastnoruini podpis”

Platové zatfazeni:
9. platova tifda

Ostatni informace:
- pracovni pomér na dobu neurcitou, zkusebni doba 3 mésice

Pisemnou pfihlaS8ku s pozZadovanymi doklady je nutno dorucit osobné nebo poStou
nejpozdéji do 30. 11. 2023, do 12.00 hodin na adresu: Mé&stsky ufad Zelezna Ruda,
Klostermannovo namésti 295, Zelezna Ruda, PSC 340 04.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v piihla§ce budou zpracovany vyhradné pro ucely této
vefejné vyzvy v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

Vyhla$ovatel si vyhrazuje pravo Zadného uchazece nevybrat a dile pravo bez uvedeni
divodu vybérové fizeni zruSit. Uchazeli nesou naklady, které jim 0casti ve vyb&érovém
fizeni vzniknou.

V Zelezné Rudé dne 15. 11. 2023
Mésto Zelezna Ruda

Ing. Filip Smolav. r.
starosta




